
 

DEINE AUFGABEN: 

• Erstellung und Verwaltung von technischen Unterla-
gen wie Bedienungsanleitungen oder Ersatzteillisten 

• Dokumentenmanagement im Office und ERP-System  

• Zusammenstellen von Maschinendokumenten  in 
verschiedenen Sprachen 

• Unterstützung der Projektleiter und der Serviceabtei-
lung bei Kundenanfragen mit Bezug zur Betriebsan-
leitung bzw. der technischen Dokumentation  

 

DEIN PROFIL: 

• Abgeschlossene Ausbildung zum Assistent technische 
Dokumentation, kaufmännisch/technische Ausbil-
dung oder technischer Redakteur  

• Strukturiertes Arbeiten nach Vorgabe 

• Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise mit Blick für 
Details 

• Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel, Power-
Point) sowie gute allgemeine IT-Kenntnisse 

• Technisches Grundverständnis 

• Verhandlungssichere Kenntnisse der deutschen Spra-
che sowie gute Kenntnisse der englischen Sprache in 
Wort und Schrift 

Die PERFECTA Schneidemaschinenwerk GmbH Bautzen 
ist ein traditionsreiches und stark wachsendes Unterneh-
men der Baumann Gruppe.   

Mit unserer Marke baumannperfecta zählen wir zu den 
führenden Herstellern von Maschinen für die Weiterverar-
beitung.  

An unserem Standort in Bautzen entwickeln und produ-
zieren wir innovative Schneidsysteme für die grafische 
Industrie. Unser Unternehmen zählt 110 Mitarbeiter und ist 
seit über 120 Jahren weltweit aktiv. Werde auch Du Teil 
dieser Geschichte!  ▄ 

WANT  

INTERESSIERT? Deine Ansprechpartnerin bei uns:  

 Manuela Mros (HR-Manager) 
 

 +49 3591 556-300    
 

 mros@perfecta.de  
 

 PERFECTA Schneidemaschinenwerk  
 GmbH Bautzen  
 Schäfferstraße 44 │  02625 Bautzen 

WIR BIETEN DIR: 

• Unbefristete Stelle in Vollzeit  

• Urlaubsgeld bei 30 Tagen Urlaubsanspruch 

• Arbeiten bei einem stark wachsenden Tech-
nologieführer der Branche 

• Möglichkeiten der Weiterentwicklung und 
Eigenverantwortung 

• Faire und pünktliche Bezahlung 

• dynamisches Arbeitsumfeld mit moderner 
Ausstattung  

• Flache Hierarchien, schnelle Entscheidungen 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Bike-Leasing 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt  für unseren Standort in Bautzen:                                    

MITARBEITER DOKUMENTATION (m/w/d) 

„WO TRADITION AUF    
INNOVATION TRIFFT,     

DA SIND WIR ZUHAUSE.“ 


